MELITEK STILLINGSOPSLAG

MELITEK seger Bogholder til @konomiafdeling

Hos MELITEK bliver du en del af en arbejdsplads, hvor trivsel og ordentlighed betyder noget i hverdagen. Vi leegger vaegt pa et
godt kollegialt faellesskab, fleksibilitet og en sund balance mellem arbejde og fritid. Det maerkes blandt andet gennem vores
sociale arrangementer, frokost- og frugtordning, fleksible arbejdstider og en ledelse, der ser og anerkender den enkelte.

Vi investerer i vores medarbejdere - bade nar det geelder faglig udvikling og personlig vaekst. Samtidig arbejder vi malrettet med
gron omstilling og tager ansvar for at reducere vores miljgpavirkning. Hos os bliver du en del af et engageret team, hvor din
indsats ger en reel forskel i hverdagen.

Om stillingen

I denne rolle bliver du en del af gkonomiafdelingen, hvor du far en central rolle i den daglige handtering af gkonomiopgaverne.
Du far en varieret arbejdsdag, hvor du er med til at sikre en stabil og effektiv ekonomifunktion. Dine primaere opgaver vil ligge
indenfor debitor- og kreditorbogholderiet, herunder bogfaring, afstemninger og handtering af betalinger Derudover vil du
bidrage til at udvikle og optimere arbejdsgange, processer og systemer i afdelingen.

Du vil indgd i et teet samarbejde med dine kollegaer i skonomiafdelingen samt med @konomidirektgren. Samarbejde og
videndeling vaegtes hgjt, og det er derfor vigtigt, at du trives i en rolle med flere kontaktflader i organisationen og har lyst til at
bidrage til et godt samarbejde pa tvaers.

Ansvarsomrader

= Gennemfgrelse af manedsregnskab

=  Anlaegskartotek

=  Oprettelse af kunde- og leverander

= Bogfering af indbetalinger fra kunder, samt udbetaling til leveranderer

= Forberede regnskabsmateriale til revisor i forbindelse med arsregnskabet

= Afstemning af finans- og balanceposter samt forskellige regnskabskontroller
= Indberetning af moms, statistikker og andet lovpligtigt til myndighederne

= Handtering af daglige fakturaer, kvitteringer og betalinger, herunder internationale transaktioner
= Sikre en effektiv og stabil regnskabsferelse

= Rejseafregning og udlaeg

= Ad hoc administration og projekter

Du besidder en god regnskabsforstaelse...

...er vedholdende, nysgerrig og gar i dybden med de udfordringer, du mader. Du trives i en virksomhed, hvor der er hgje krav til
kvalitet, ansvarlighed og lyst til at involvere dig med dine kollegaer. Stillingen appellerer til dig, som kan og vil de driftsmaessige
regnskabsopgaver, men ogsa har lyst til at udvikle dig sammen med virksomheden.



MELITEK STILLINGSOPSLAG

Vi forestiller os, at du har baggrund fra en lignende stilling. Med dit tillidsveekkende vaesen og gode humar, evner du at skabe
solide relationer til dine kollegaer.

Din arbejdsform er samarbejdsorienteret og du tager, med dit positive mindset, proaktivt ansvar for opgaverne. Du er
struktureret, har overblik og tager analytisk, reflekteret og kritisk stilling. Du har styr pa opgaverne, et skarpt gje for detaljen og
leverer altid med en hgj kvalitet.

MELITEK tilbyder

MELITEK arbejder med at sikre en sund balance mellem at opna gkonomiske mal og vaere en arbejdsplads med et godt
arbejdsmiljg og inspirerende jobindhold. Virksomheden er god til at fastholde de rette medarbejdere gennem god opbakning,
motivation og respekt i en flad organisation med stor abenhed.

Lenpakken vil blive individuelt forhandlet med fokus pa din erfaring, kompetencer og uddannelsesbaggrund.
Stillingen er pa fuld tid.

Ansegning

Hvis denne spandende mulighed appellerer til dig, ser vi frem til at modtage din motiverede ansggning og CV pa
|OB@melitek.com med emnet "Bogholder”.

Har du spergsmal til stillingen, er du velkommen til at kontakte @konomidirekter André Tving pa telefon 21 89 88 45.
Viindkalder til samtaler Igbende og behandler al information med diskretion og omhu.

Om MELITEK

MELITEK er en dansk privatejet virksomhed med administration og produktion i Nr. Alslev pa Falster, og vi er specialiseret i udvikling, produktion og
salg af elastomer og polymer compounds til medicinalindustrien. MELITEK har en staerk servicekultur og ger alt for at tilbyde kunder vaerdiskabende
service samt bestraeber os pa at imgdekomme individuelle kundebehov. MELITEK er praeget af en positiv kultur, hvor vi hele tiden lzerer og forbedrer
de interne processer, og hvor frihed under ansvar er et mantra, som efterleves i hverdagen. Hos MELITEK er fleksibilitet og faglig stolthed nogle af
kodeordene. MELITEK tilbyder en bred vifte af meliflex materialer (PE, PP, TPE og TPO baseret compounds), som produceres i henhold

til 1SO13485:2016 for medicinsk udstyr. Fabrikken er moderne og bygget som Green Field i 2003 og senere udvidet ad flere omgange i takt

med MELITEK's vaekst. MELITEK har gennem arende modtaget flere erhvervspriser.

Laes mere om MELITEK pa melitek.com
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